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1. Objetivo

Este manual tiene como fin, indicar al contribuyente como puede solictar la
liquidacién de una sentencia judicial a través del formulario habilitado en GEVIR.

2. Ingreso al aplicativo GEVIR y diligenciamieto de formulario

Debe ingresar desde su navegador de preferencia (Chrome, Firefox, Edge,
Explorer, Opera, etc.) a la pagina: https://gevir.cundinamarca.gov.co/

Para ingresar al formulario, debe hacer clic en la opcion “Tramites y servicios” del
menu principal, alli encontrara el acceso a la opcion que lo dirige al formulario. Ver
figura 1.
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Figura 1. “Tramites y servicios”

Seguido a esta accion, el sistema presenta el formulario, el cual debe ser
diligenciado en su totalidad. Ver figura 2

Envia tu sentencia judicial

Nombre completo *  Nombres Apellidos
Teléfono * Fijo o celular

Correo electrénico *

Tipo de institucién  Todas as instituciones v
Origen del documento * Todos los origenes v
Juzgado*  seleccione v

Archivo PDF * Seleccionar archivo | Ningtin arc_.seleccionado = @

Ingrese el cédigo: : —_‘—x : _ ,_ Cc

Figura 2.“Ingreso del nUmero de la liquidacion”
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Los campos marcados con un * son obligatorios.
Para el campo “Tipo de institucién” se debe seleccionar alguna de las opciones que
despliega el formulario. Ver figura 3.

Tipo de institucién | Todas las instituciones

Todas las instituciones
Juzgado de familia

Juzgado civil

Seleccione

Figura 3.”ingreso del correo electrénico”.

En el campo “origen del documento” el sistema despliega el listado de los
departamentos, para lo cual el contribuyente debe seleccionar alguno de ellos, mas
especificamente desde fue originado el documento. Ver figura 4.

Origen del documento * CUNDINAMARCA

Figura 4. Seleccionar departamento de origen del documento.

En el campo “Juzgado” el sistema muestra en pantalla unicamente el listado de los
juzgados del departamento elegido en el paso anterior. Ver figura 5

b

Juzgado * JUZGADO 001 PROMISCUO DE FAMILIA DEL CIRCUITO DE CAQUEZ,

Figura 5. Seleccionar juzgado de origen del documento.

Luego de esto, se debe adjuntar el documento de la sentencia, para ello se deben
tener en cuenta las siguientes especificaciones:

¢ Eldocumento debe tener la fecha ejecutorial.
e Debe estar en formato PDF.
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e No debe superar los 10MB de tamafio. (En el caso que se supere este
tamafio, se debe escanear nuevamente a una resolucion menor.)

Ver figura 6.

Archivo PDF * | Seleccionar archivo | p104444041.pdf

Figura 6. Adjuntar documento de sentencia.

Para finalizar se debe ingresar el codigo que se muestra en pantalla y presionar el

botén “Enviar”. Ver figura 7.

Ingrese el codigo: : E: : .,.,. t,.,.x C [oziay

Figura 6. Ingresar cédigo y presionar botén Enviar.

Luego de esto el sistema confirma el correcto envio de la peticion. Ver figura 7

.........................................................................................................

.............................

; Solicitud enviada satisfactoriamente. A través del correo registrade en el formulario, le estaremos |

informando sobre del proceso.

.........................................................................................................

Figura 7. Confirmacion de envié de solicitud.

.............................

Al correo del funcionario encargado de generar la liquidacion, le llegara la
notificacion correspondiente junto con el pdf del documento adjunto por el

contribuyente. Ver figura 8.
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Nueva solicitud de sentencia judicial (Extemo Recibidos x &

7«3  GEVIR - Cundinamarca @ 15:13 (hace 2 minutos) Yy “
parami v

Estimado funcionario, a través del formulario de sentencias judiciales, se solicita la liquidacion de la siguiente peticion

« Nombres y apellidos: Yhonn Ramirez
« Ubicacion: CUNDINAMARCA
« Juzgado : JUZGADO 001 DE FAMILIA DEL CIRCUITO DE FUSAGASUGA

» Correo: yhonn.ramirez0@gmail. com
o Teléfono: 313616568

B 1637871234 5611... 4

Figura 8. Email de confirmacion al funcionario.

Internamente se realiza el proceso de generar la liquidacién y posteriormente se
envia a traveés de correo electronico.
3. Obtencion de recibo de liquidacion

Inicialmente al contribuyente se le informa que su proceso fue recibido y esta en
proceso de valoracién. Ver figura 9.

GEVIR Condinamarca - Solicitud de sentencia judicial D Recibidos x & 2
GEVIR - Cundinamarca <gevirbot@gmail.com= jue, 25 nov. 15:13 (hace 19 horas) P d “
parami v

Hola Yhonn

Su peticion para generar la liquidacion del impuesto de registro inmobiliario ha sido recibida. A través del correo registrado en el formulario le
estaremos informando acerca del proceso.

€ Responder ~> Reenviar

Figura 9. Email de confirmacion al contribuyente.
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De igual forma y a través de la misma via (email), se informa y adjunta cuando sea
generada la liquidacion o si por el contrario se requiere algo adicional para poder
generarla. Ver figura 10.

Jorge Ardila <jardila@nexura.com> @ mié, 3nov 1406 Yy €
para GEVIR =

Doctora

PAULINA QUIJANO

Cordial saludo:

En atencion a su solicitud envi6 liquidacion de impuesto y registro 104419165 la cual debe ser pagada y presentada junto con la sentencia en la Oficina
de Registro de Instrumentos Publicos correspondiente

De otra parte le informo que puede realizar su pago por el sistema P.S.E., para lo cual enviamos el siguiente enlace
hitps://gevir.cundinamarca.gov.co/consultas. php

Finalmente le invitamos a diligenciar la siguiente encuesta de satisfaccion

https://www.nexura.com/formularios/1030

Atentamente.

B8 p104419165.pdf

sJa
(s ] & -

Figura 10. Email con liquidacién adjunta.

Luego de descargar la liquidacion enviada por la Gobernacion de Cundinamarca,
esta misma se puede pagar mediante PSE desde el vinculo anexado al correo que
dice: “Pague aqui”.

— Fin del documento --
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